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 Расчет объема бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение деятельности учреждений на ИФ "Смета учреждения"
РМ "Расчет затрат учреждения"
1. Для начала работы необходимо запустить программу УРМ ПК "БОР", выбрать РМ "Расчет затрат учреждения", ИФ "Смета учреждения" и нажать кнопку [image: image1.png]By oo



 "Выполнить".
2. Добавить новую запись (документ) для ввода данных можно, нажав на панели кнопок управления кнопку [image: image2.png]


 "Добавить", клавишу INSERT, либо    клавишу (, находясь в последней строке таблицы, заполнить поля данными, сохранить [image: image3.png]


.
3. На первом этапе расчета объема бюджетных ассигнований (далее – БА) на ИФ "Смета учреждения" РМ "Расчет затрат учреждения"  учреждение создает новый документ путем последовательного заполнения его заголовка и детализаций. 

4. Заголовок документа заполняется следующим образом:

1) в поле "Состояние документа" отражается этап обработки документа со значениями "Создан", "На рассмотрении", "Утвержден", "Отклонен", "На доработке". Данное поле заполняется автоматически при переводе документа в соответствующее состояние;
2) поле "ГРБС" заполняется путем выбора из справочника "КВСР", либо путем ручного ввода с клавиатуры;
3) в группе полей "Государственное учреждение" ("Лицевой счет", "Наименование учреждения") выбирается соответствующий обобщенный лицевой счет учреждения из справочника. Наименование учреждения заполняется автоматически после выбора соответствующего лицевого счета учреждения;

4) поле "Тип учреждения" заполняется автоматически после заполнения поля "Лицевой счет";

5) поле "Вид учреждения" заполняется путем выбора необходимого значения из справочника "Виды учреждения";

6) поле "Примечание" – текстовое поле для ввода примечаний. Заполняется ручным способом с клавиатуры в случае необходимости отражения информации, которая не предусмотрена в полях заголовка;

7) группа полей "Дата принятия", "Дата отклонения" заполняется автоматически при утверждении либо отклонении документа ГРБС. В случае отклонения документа поле "Причина отклонения" заполняется вручную ГРБС.
После заполнения всех полей заголовка необходимо сохранить изменения.
5. После заполнения заголовка документа необходимо перейти к последовательному заполнению детализаций. Для этого следует нажать на кнопку  "Показать детализацию" [image: image4.png]


.
Детализация заголовка ИФ "Смета учреждения" имеет две вкладки:

- "Смета по затратам";
- "Свод бюджетных ассигнований учреждения".

II. Формирование сметы учреждения
6. На ИФ  "Смета учреждения" РМ "Расчет затрат учреждения на вкладке "Смета по затратам" " учреждение осуществляет формирование сметы  по кодам бюджетной классификации заполняя поля интерфейса следующим образом:
1) в поле "Код записи" порядковый номер записи заполняется автоматически при сохранении данных;
2) в поле "Код вида ФО" данные выбирается вид финансового обеспечения (далее – ФО) из соответствующего справочника.
В справочник включены следующие виды ФО: 
- Субсидии на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания;

- Субсидии на иные цели (целевые субсидии);

- Средства на исполнение публичных обязательств;

- Сметное финансирование (услуги);
- Сметное финансирование (иные затраты);
3) в поле "Лицевой счет" выбирается детализированный лицевой счет учреждения из соответствующего справочника.
Если учреждения планирует расходы за счет нескольких видов ФО, то в рамках каждого вида ФО выбирается свой детализированный лицевой счет в рамках обобщенного счета, указанного в заголовке документа;
4) "Бюджетное ассигнование" ("Код", "Наименование") заполняется путем выбора из справочника. Учреждению необходимо выбрать в данном справочнике код субсидии, которому сопоставлен код бюджетного ассигнования (далее – БА). Поле "Наименование" заполняется автоматически после выбора соответствующего кода БА;

5) группа полей "Расходное обязательство" ("Код", "Наименование") в случае если учреждение формирует расходы по одному БА, заполняется путем выбора из справочника либо ручным способом, если по нескольким БА в рамках одного ФО – неактивна для заполнения;
6) в поле "Статус обязательства" данные выбираются из выпадающего списка (действующее, принимаемое), открываемого с помощью кнопки [image: image5.png]


 в ячейке поля;
7)  в поле "Код метода расчета" в зависимости от вида ФО и БА выбирается методика расчета затрат из соответствующего справочника.
8) в группе полей "Бюджетная классификация" ("Рз/Пр", "ЦСР", "ВР")" данные выбираются из справочников;
9) в группе полей "Коды управления региональными финансами" ("КОСГУ", "ЭСР", "ВМ","ТС", ) данные выбираются из соответствующих справочников. При выборе кода наименование вводится автоматически. 
10) группа полей "Объем бюджетных ассигнования" ("Отчетный период", "Текущий период", "Очередной финансовый год", "Первый год финансового периода", "Второй год финансового периода") заполняется путем ручного ввода
IV. Формирование свода бюджетных ассигнований

учреждения

7. На этапе расчета объема бюджетных ассигнований на ИФ "Смета учреждения" РМ "Расчет затрат учреждения" учреждение осуществляет формирование свода бюджетных ассигнований учреждения. 

Для формирования свода бюджетных ассигнований учреждения необходимо перейти в детализацию "Свод бюджетных ассигнований учреждения", куда автоматически подтягиваются данные, сформированные во вкладке "Смета по   затратам". 

Формирование свода бюджетных ассигнований учреждения осуществляется автоматически путем нажатия кнопки [image: image6.bmp] "Пересчитать свод бюджетных ассигнований".  [image: image7.png]



  После выполнения указанных действий необходимо зафиксировать и сохранить изменения. 
В результате сформируется свод бюджетных ассигнований учреждения по всем рассчитанным и распределенным бюджетным ассигнованиям учреждения. 
V. Cогласование данных сформированных  учреждениями на ИФ "Смета учреждения" РМ "Расчет затрат учреждения" с ГРБС

8. На этапе расчета объема бюджетных ассигнований на ИФ "Смета учреждения" РМ "Расчет затрат учреждения" учреждение осуществляет согласование с ГРБС сформированных данных учреждениями на ИФ "Смета учреждения" РМ "Расчет затрат учреждения".
8.1. Перед отправкой ГРБС расчета затрат учреждению необходимо проверить, что "Свод по затратам" обновлены. Затем необходимо вернутся в заголовок документа, нажав кнопку[image: image8.png]


 – "Скрыть детализацию".

8.2. Перед отправкой документа на рассмотрение ГРБС НЕОБХОДИМО прикрепить расчетные таблицы (в форматах doc, xls, jpg, pdf) посредством нажатия на кнопку [image: image9.png]


. В появившемся диалоговом окне при помощи любой из указанных кнопок прикрепить документы и закрыть диалоговое окно. 
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 8.3. Для перевода документа в состояние "На рассмотрение", необходимо нажать на кнопку [image: image11.png]


.

При нажатии кнопки [image: image12.png]


 – "Передать на рассмотрение" в случае если данные сформированы верно, напротив записи появится знак [image: image13.png]


 – "Запись успешно прошла контроль", если данные сформированы неверно появится знак  [image: image14.png]


 – "Запись не прошла контроль".
При переводе в состояние "На рассмотрение" необходимо ввести пароль соответствующего учреждения. После передачи документа "На рассмотрение" все поля документа блокируются от ввода данных, пользователь не сможет корректировать информацию.

8.4. После рассмотрения ГРБС полученного документа:

- при отсутствии замечаний документ будет переведен в состояние "Утвержден", чему будет соответствовать значок [image: image15.png]


 напротив записи по соответствующему учреждению на ИФ "Смета учреждения" РМ "Расчет затрат учреждения";

- при наличии замечаний ГРБС документ будет переведен в состоянии "На доработку" чему будет соответствовать значок [image: image16.png]


 напротив записи по соответствующему учреждению на ИФ "Смета учреждения" РМ "Расчет затрат учреждения".

В случае отправки ГРБС документа на доработку учреждению необходимо будет поправить документ (возможно в поле "Примечания" в детализациях данного интерфейса будут прописаны замечания, вопросы от ГРБС) и заново отправить "На рассмотрение" ГРБС.

Для обеспечения актуальности данных учреждению необходимо произвести операцию синхронизации данных, в результате которой ему передается обновленная информация от ГРБС.

8.5 Схема состояний документов на ИФ "Смета учреждения"                         РМ "Расчет затрат учреждения" представлена на рисунке 3.
Рисунок 3. Схема состояний документа на ИФ "Смета учреждения"

РМ "Расчет затрат учреждения"
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